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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik; 

2. Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik; 

3. Peraturan Menteri Pemberdayaan Aparaur Negara dan Reformasi Birokrasi RI Nomor 35 Tahun 

2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan; 

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri No. 52 Tahun 2011 tentang SOP di Lingkungan Pemerintah 
Provinsi dan Kabupaten/Kota; 

5. Peraturan Daerah Nomor 11 Tahun 2019 tentang Pelayanan Publik; 

6. Peraturan Bupati Trenggalek Nomor 39 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Sistem 

Pemerintahan Berbasis Elektronik Dalam Penyelenggaraan Pemerintah Daerah. 

1. Super Administrator dan administrator mendapat Surat Tugas dari Pimpinan; 

2. Memiliki pengetahuan yang memadai dalam mengoperasikan Aplikasi; 

3. Memiliki kemampuan dalam mengolah data dan informasi; 

4. Bertanggungjawab terhadap kerahasiaan, pengamanan terhadap data dan 

informasi yang di kelola. 

KETERKAITAN PERLENGKAPAN/ PERSYARATAN 

 1. Komputer; 

2. Printer; 

3. Jaringan Internet; 

4. Surat Permohonan Hak Akses. 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Apabila prosedur ini tidak dijalankan dengan baik, maka mekanisme Manajemen Hak Akses  

tidak berjalan optimal. 

Disimpan dalam bentuk digital dan dokumen konvensional 

imam-supangat
Brcode Edif Hayunan
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